
ПАМЯТКА  
ПО ОРГАНИЗАЦИИ ПЕРЕЕЗДА ВАШЕГО ОФИСА  
С ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ МУВИНГОВОЙ КОМПАНИЕЙ  
 
 
Эта памятка создана людьми, которые каждые день занимаются переездами для людей, которые 
делают это не так часто. 
Следуя нашим 15-ти советам, Вы сохраните душевное спокойствие, физические силы, 
деньги и перевозимое имущество. 

За день до переезда: 

1. Определите, что именно будет перевезено; выбросьте все ненужное 

2. Соберите коробку, плотно проклейте дно скотчем два-три раза вдоль соединения 

3. Положите в коробки документы и личные вещи. Укажите свою фамилию, содержимое и место 

следования (например, Ленин В. - программы модернизаций, отчеты - отдел инноваций - этаж 19, офис 

17). Поставьте подпись на месте проклейки скотча 

Важно: Вес коробки не должен превышать 25 кг.  

В противном случае короб может порваться, а содержимое повредиться! 

4. Укладывайте вещи в коробки так, как Вам будет удобно их разбирать после переезда; 

подумайте об это заранее 

5. Оставьте упаковки с вещами рядом с рабочим местом, отключите оргтехнику 

6. Особо ценные для Вас вещи лучше перевезти самостоятельно 

7. Освободите полки и столы от всех вещей 

8. Обеспечьте присутствие одного-двух (не более) ответственных сотрудников на адресах 

отправки и доставки 

В день переезда: 

9. Совершите обход офиса вместе с бригадиром рабочих "Арт-Мувинг", четко укажите задачу на 

переезд, согласуйте график событий в течение дня (все важные пункты) 

10.  Передайте бригадиру план размещения мебели и других вещей в новом помещении 

11.  Подтвердите бригадиру ваш новый адрес и телефон контактного лица 

12.  Проверьте все комнаты после того, как фургон загружен 

На новом месте:  

13.  Обеспечьте фургону и рабочим доступ к зданию для выгрузки 

14.  Убедитесь, что имущество размещается согласно плану, все доставлено без потерь 

15.  Убедитесь, что необходимые работы выполнены, и другая помощь Вам не требуется 

 
Желаем лёгкого переезда! Команда «Арт-Мувинг» 
Доверьте переезд профессионалам! 
 
Дополнительную информацию о том, как лучше организовать переезд Вы можете 
получить по тел. +7 343 345 28 92 или +7 343 290 17 28, а также на сайте www.artmoving.ru 


